PATVIRTINTA

Ukmerges rajono savivaldybes
prieSgaisrinés tarnybos direktoriaus
2017 m. vasario 7 d.

isakymu Nr. TE-6/1

UKMERGES RAJONO SAVIVALDYBES PRIESGAISRINES TARNYBOS
VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Ukmerges rajono savivaldybés prieSgaisrinés tarnybos (toliau ~ tarnyba) vyriausiasis
finansininkas (toliau — vyr. finansininkas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybés grupé — specialistas.

3. Pareigybés pavadinimas — vyr. finansininkas.

4. Pareigybés lygis — A2.

IL. PASKIRTIS

5. Pareigybe reikalinga uZtikrinti 165y naudojimo efektyvuma ir rezultatyvuma, valstybés
biudZeto projekto rengimg laiku, strateginiy plany, patvirtinty valstybes biudZeto ilaidy programy
rengimg, vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais bei Vyriausybés nutarimais ir kitais
norminiais aktais, tarnybos direktoriaus jsakymais. Taip pat - uZtikrinti buhalterinés apskaitos
tvarkymg vadovaujantis jstaigos dircktoriaus patvirtinta apskaitos politika, nepazeidZiant bendryjy

apskaitos principy, garantuoti buhalteriniy jrady teisingumg ir finansiniy ataskaity parengima
tiksliai ir laiku.

II1. VEIKLOS SRITIS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo funkcijas valstybés biudZeto planavimo,
finansinés atskaitomybés sudarymo ir analizés srityse.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

7.1. turéti aukstajj universitetin ar jam prilyginta i8silavinimg ir ne maZiau kaip 3 mety darbo
patirtj su buhalterijos skyriaus funkcijomis susijusioje stityje;

7.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius asignavimy valdytoju veiklos programy strateginj planavima, i$laidy samaty
sudaryma, jy vykdyma ir atskaitomybe, Lietuvos Respublikos biudZetinés sandaros jstatyma,
Bubhalterinés apskaitos jstatyma;



7.3. buti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro, Prie3gaisrinés
apsaugos ir gelbéjimo departamento prie Vidaus reikaly ministerijos direktoriaus jsakymais,
Ukmergés rajono savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, rajono
savivaldybés administracijos direktoriaus ir Ukmergés rajono savivaldybés prieSgaisrinés tarnybos
direktoriaus jsakymais bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Prie$gaisrinés tarnybos veikla;

7.4. turi mokéti dirbti kompiuteriu, jsigyti ir naudoti kompiuterines programas ir kitas
priemones apskaitai tvarkyti ir skai¢iavimams atlikti;

7.5. mokéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

7.6. skiriant asmenj vyriausiojo finansininko pareigoms ir atleidZiant i§ jy, pareigas
perduodantis asmuo, jeigu jmanoma, turi uZbaigti tvarkyti praéjusio ataskaitinio laikotarpio
(ménesio, ketvir¢io, mety) buhaltering apskaita. Vyriausiojo finansininko pareigy perdavimas ir
priémimas jforminamas perdavimo-priémimo aktu.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

8.1. tvarko buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymg ir
kitus teisés aktus; '

8.2. teikia buhalterinés apskaitos informacija ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavima-
apskaitos dokumentus ir registrus direktoriui, auditoriams, asignavimy valdytojams, mokes¢iy
 administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

8.3. uztikrina buhalteriniy jra$y teisinguma bei atskaitomybés parengima tiksliai ir laiku;

8.4. teikia biudZetinés jstaigos vadovui pasiiilymus ir patarimus buhalterinés apskaitos
politikos parinkimo, atsizvelgiant j konkrecias sglygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

8.5 vykdo iSanksting finansing kontrole remdamasis pateikto dokumento, prireikus
kompetentingy asmeny pasiraSytinomis i§vadomis;

'8.6. rengia biudZetinés jstaigos, suvestine finansine atskaitomybe ir, vadovui pasirasius,
teikia savivaldybés administracijai jos nustatyta tvarka ir terminais;

8.7 uztikrina teisingg:

8.7.1. apskaitos dokumentais pagristy Ukiniy jvykiy ir Gkiniy operacijy iforminimg ir
jtraukima | apskaita;

8.7.2. buhalteriniy jrady atitiktj tkiniy jvykiy ar @ikiniy operacijy turiniui;

8.7.3. teisingg mokes¢iy apskaiCiavimg ir deklaravima laiku;

8.7.4. apskaitos informacijos patikimuma;

8.7.5. tkiniy operacijy teisétumo, 1é3y naudojimo teisés akty nustatyta tvarka bei tinkamo
apskaitos dokumenty jforminimo kontrole ir iSanksting finansy kontrolg;

8.7.6. biudzetinés jstaigos finansinés atskaitomybés sudaryma pagal saskaity duomenis;

8.8. inicijuoja pasitarimus biudZetinéje jstaigoje asignavimy bei turto valdymo ir apskaitos
klausimais;

8.9. vizuoja arba pasira$o apskaitos dokumentus, sutartis, sgmatas, paZymas, ataskaitas ir kitus
dokumentus;

8.10. rengia metinius strateginius planus, teikia biudZzetinés istaigos vadovui pasidlymus,
reikalauja i§ biudZetinés jstaigos darbuotojy, kad biity uZtikrintas 1é3y ir turto saugumas, racionalus
naudojimas;
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8.11. reikalauja i§ atsakingy biudzetinés jstaigos darbuotojy rastisku ir Zodiniy paaiskinimy,
kopijy dokumenty, reikalingy tkiniy operacijy teisétumui pagrjsti ir i§ankstinei kontrolei vykdyti,
tikrina visus dokumentus, susijusius su prisiimamais jsipareigojimais ir atliekamais mokéjimais;

8.12. nurodo biudZetinés jstaigos darbuotojams dokumenty, reikalingy buhalterinei apskaitai
tvarkyti, jforminimo ir pateikimo reikalavimus;

8.13. vykdo kitus tarnybos direktoriaus nenuolatinio pobiidZzio nurodymus ir pavedimus
jstaigos veiklos tikslams pasiekti;

8.14. vykdo tarnybos specialisto funkcijas jo ligos, atostogy ir kt. nenumatyty atvejy metu.

VI. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

9. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus tarnybos direktoriui.

SusipaZzinau

(Pareigos)

(Paragas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



